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Na temel.ju ilanka 15. stavka 2. Zakona o javnoj nabavi ("Narodne novine" broj
720176 i 774122l,i dlanka 31. Statuta Opiine H rvace(,,SluZben i glasnik Opiine Hrvace" broi
07/78 i 9/2O ), Optinsko vijeie Optine Hrvace, na 2. sjednici odrianoj 2g.kolovoza 2025.
godine donosi

PRAVILNIK O PROVEDBI POSTUPAKA

JEDNOSTAVNE NABAVE

1. UVODNE ODREDBE

ela na k 1

Ovim Pravilnikom ureduje se postupanje Opiine Hrvace i nadin nabave roba iusluga
proci.jenjene vrijednosti do 26.540,00 eura te radova proci.ienjene vrijednosti do 66.360,00
eura (u daljnjem tekstu:jednostavna nabava), iijije naruiitelj Opdina Hrvace (u daljnjem
tekstu: Naruaitelj), a sve u svrhu zakonitog, namjenskog i svrhovitog troienja proradunskih
sredstava.

Sukladno tlanku 12. stavku 1. Zakona o javnoj nabavi, na jednostavne nabave se ne
primjenjuje Zakon o javnoj nabavi te ne postoji obveza provedbe postupaka javne nabave.

U provedbi postupaka jednostavne nabave Naruditelj je obvezan u odnosu na sve
gospodarske subjekte poStovati naiela javne nabave te moguinost prim.jene elektroniikih
sredstava komunikacije i dostave ponuda.

lzradunavanje procijenjene vri.iednosti nabave temelji se na ukupnom iznosu, bez
poreza na dodanu vrijednost (PDV), ukljutujuii sve opcije imoguca obnavljanja ugovora.

Sredstva za provoden.ie jednostavnih nabava osiguravaju se proradunom Opiine
Hrvace za tekuiu godinu i projekcijama za naredno razdoblje.

O sukobu interesa u provedbi postupaka jednostavne nabave na odgovara.juii natin
se primjenJuju odredbe Zakona o javnoj nabavi.

U provedbi postupaka jednostavne nabave osim ovog pravilnika obvezno je
primjenjivati i druge vaieie zakonske i podzakonske akte, kao i interne akte, a koji se odnose
na pojedini predmet nabave u smislu posebnih zakona.

e lana k 2

Za nabave vrijednosti do 500,00 eura Naruditelj ne sastavlja narudibenicu, nego se
e-radun plaia po ovjeri istog od strane odgovorne osobe.



alan ak 3

Naruiitelj moie, izravnim u8ovaranjem ili temeljem narudibenice I bez prethodne
procedure uredene ovim Pravilnikom, provesti jednostavnu nabavu s jednim gospodarskim

sub.jektom po vlastitom izboru:
. koja.ie odredena kao izuzeie od njegove primjene, sukladno odredbama Zakona o

javno.j nabavi,
o roba i usluga procijenjene vrijednosti do 20.000,00 eura,
. radova procijenjene vrijednosti do 50.000,00 eura,
. javnobiljein idkih i odvjetniikih usluga, zdravstvenih isocijalnih usluga,

konzervatorskih usluga, hotelskih i restoranskih usluga te usluBa oglaiavanja i

prevodiladkih usluga,
. usluga izrade promidZbenih tekstova iobjava u specija liziran im iasopisima,
. roba, usluga i radova koje zbog tehniakih ili umjetnidkih razloga ili razloga povezanih

sa zaStitom iskljutivih prava, moie ponuditi samo odredeni gospodarski sub.iekt,
. u hitnim slutajevima, odnosno ako bi, zbog vremena potrebnog za provodenje

redovite procedure prema ovome Pravilniku, Naruiitelju bila prouzrodena iteta.

Jednostavnu nabavu iz ovog ilanka provodiJedinstvenl upravni odjel Opiine Hrvace.

Naruaitelj moZe za robu, usluge i radove iz ovog ilanka provesti postupak jednostavne

nabave na natin opisan u tlanku 7. ovog Pravilnika ukoliko takvo postupanje ocijeni
potrebnim.

2, POSTUPANIE

tlana k 4.

Postupak jednostavne nabave po ovome Pravilniku moie se provesti ako je nabava

predvi{len a Planom nabave.

Clanak 5

Komunikacija isvaka druga razmjena informacija izmedu Naruditelja igospodarskih

subjekata moie se obavljati poitanskom poiil.ikom, telefaksom, elektronidkim sredstvima,

telefonom te ne smiju gospodarskim subjektima ograniaavati pristup nadmetanju.

Lla n al( b

Otvaranje ponuda ni.le javno osim ako u Pozivu na dostavu ponuda nije navedeno

drugadije.

Clana k 7

Postupa k .jed n ostavne nabave roba i usluga procijenjene vriiednosti veie od

20.000,00 eura te radova proci,enjene vri,ednosti vece od 50.000,00 eura obavlja



Povjerenstvo za provedbu postupaka jednostavne nabave koje imenuje Opiinski natelnik (u
daljnjem tekstu : Povjerenstvo).

Kod postupaka.jednostavne nabave iz stavka 1.ovog tlanka Povjerenstvo moie
poslati Poziv za dostavu ponude na adrese najmanje 3 (tri) gospodarska subjekta po izboru
Nadelnika ili Poziv objaviti na web stranici op6ine a kada to ocjeni svrsishodnim Poziv moie
objaviti i u elektronidkom oglasniku javne nabave.

Obveze i ovlasti Povjerenstva su:
. priprema postupka.iednostavne nabave (izrada Poziva na dostavu ponuda,

utvrdivanje troikovnika i dr.),
. provedba postupka jednostavne nabave (slanje iobjava Poziva na dostavu ponuda,

otvaranje ponuda, pregled iocjena ponuda, sastavljan.ie Zapisnika o otvaran.iu
ponuda iZapisnika o pregledu iocjeni ponuda),

. podnoienje Opiinskom naielniku prijedloga za donoSen.je Odluke o odabiru
najpovoljnije ponude ili Odluke o poniitenju na osnovi rezultata pregleda iocjene
ponuda.

Odluku o odabiru najpovoljnije ponude ili Odluku o poniStenju postupka jednostavne
nabave donosi Opiinski nadelnik.

Protiv Odluke o odabiru najpovoljnije ponude ili Odluke o poniitenju postupka
jednostavne nabave ne moie se izjaviti ialba.

Clanak 8.

Cijena uvijek mora biti jedan od kriterija za odabir ponude ili kao kriterij najniie cijene
ili kao jedan od kriterija za odabir ekonomski najpovoljnije ponude.

Ukoliko je kriterij odabira ekonomski najpovoljnija ponuda, osim kriterija cijene mogu
se koristiti i razliiiti kriteriji povezani s predmetom nabave, npr. kvaliteta, tehniike
prednosti, estetske i funkcionalne osobine, ekoloike osobine, operativni troikovi,
ekonomidnost, datum isporuke i rok isporuke ili rok izvrienja, garantni rok i dr.

3. PRIKUPUANJE PONUDA

elanak 9.

Ponude se prikupljaju na temelju Poziva na dostavu ponuda koji se objavljuje na naain
utvrden u ilanku 7., stavku 2- ovog Pravilnika.

Poziv na dostavu ponuda moZe sadriavati troikovnik kao idokumentaciju o nabavi
koja sadrii sve potrebne podatke koji gospodarskim subjektima omogucavaju izradu ponuda.

Osnove za iskljutenje gospodarskih sub.jekata, uvjete sposobnosti te ostale zahtjeve i

uvjete navedene u pozivu na dostavu ponuda, odnosno u dokumentaciji o nabavi, Naruiitelj
utvrdu.ie u slutaju kada je ispunjavanje tih uvjeta potrebno za ocjenu sposobnosti
ponuditelja za izvr5en.je odredenog ugovora/naru diben ice. U tu svrhu mogu se primijeniti
odredbe Zakona o javnoj nabavi,

Naruaitelj moie od gospodarskih subjekata zatraiiti .iamstva primjenom odredbi
Zakona o javno.i n abavi.



elanak L0

Sadriaj ponude i naain izrade ponude odreden je Pozivom na dostavu ponuda

odnosno dokumentacijom o nabavi.
Pri izradi ponude ponuditelj se mora pridriavati zahtieva iuvieta iz Poziva na dostavu

ponuda i dokumentacije o nabavi.

alan ak L1

Rok za dostavu ponuda u postupcima jednostavne nabave iznosi najmanje 5 (pet)

dana od dana objave Poziva na dostavu ponuda, a odrecluje se u Pozivu na dostavu ponuda

na naain da se navoditoian datum ivrijeme do kojeg gospodarski subjekti mogu
pravodobno dostaviti svoju ponudu.

U postupcima jednostavne nabave u kojima se ne provodi javno otvaran.ie ponuda,
ponude se dostavl.iaiu na dokaziv nadin (e-mail, telefaks, osobna dostava, po5tom isl.). Na

ovakav natin dostavljaju se imoguie dopune ili po.jaSnjenja ponuda. Nadin dostave ponuda

navodi se u Pozivu za dostavu ponuda.

U postupcima jednostavne nabave u ko.jima se provodi javno otvaranje ponuda, ponude

se dostavljaju u zatvorenoj omotnici osobno ili poStom. Vrijeme i mjesto javnog otvaranja
ponuda odreduje se u pozivu na dostavu ponuda na naiin da se navoditoaan datum i

vrijeme javnog otvaran.ia ponuda. Na omotnici ponude mora biti naznadeno:

. naziv iadresa Na rutitelia,

. naziv iadresa ponuditelja,

. broj nabave,

. naziv predmeta nabave i

. naznaka "ne otvara.i".

Naiin dostave ponuda, adresa za dostavu ponuda, broj telefaksa iadresa elektroniike
po5te su sastavni dio Poziva na dostavu ponuda.

Svaka pravodobno dostavl.iena ponuda dobiva redni broj prema redoslijedu zaprimanja

te se prema tom redoslijedu i otvara.

4. OTVARANJE, PREGLED, ANALIZA I OCJENA PONUDA

elanak 12

Postupak otvaranja ponuda obavlja Povjerenstvo o iemu sastavlja Zapisnik o

otvaranju ponuda. Sadriaj zapisnika o otvaranju ponuda odreduje Povjerenstvo.

Preslika zapisnika o javnom otvaranju ponuda urutuje se nazoinim ovlaitenim
predstavnicima ponuditel.ia odmah nakon zavrietka javnog otvarania ponuda.

ila na k 13.

Ako u roku za dostavu ponuda Naruiitelj ne zaprimi niti jednu ponudu ili ako su sve

dostavljene ponude nepravilne, neprihvatljive ili neprikladne, Narutitelj moie uputiti Poziv



za dostavu ponude jednom (1) gospodarskom subjektu te odabrati njegovu ponudu pod

uvjetom da se izvorni uvjeti bitno ne mijenjaju ili poniititi postupak jednostavne nabave.
Nepravilna ponudaje svaka ponuda koja nije sukladna dokumentaci.ji o nabavi, ili je

primljena izvan roka za dostavu ponuda, ili postoje dokazi o tajnom sporazumu ili korupciji,
ili nije rezultat triiinoB natjecanja, ili je naruaitelj utvrdio da je izuzetno niska, ili ponuda
ponuditelja koji nije prihvatio ispravak radunske pogre5ke.

Neprihvatljiva ponuda je svaka ponuda iija cijena prelazi planirana, odnosno
osigurana noviana sredstva naruditelja za nabavu ili ponuda ponuditelja koji ne ispunjava
kriterije za kvalitativni odabir Bospodarskog subjekta.

Neprikladna ponuda je svaka ponuda koia ni.ie relevantna za ugovor o javnoj nabavi
jer bez znatajnih izmjena ne moie zadovol.jiti potrebe izahtjeve narufitelja propisane

dokumentacijom o na bavi.

alan ak 14.

Postupak pregleda, analize iocjene ponuda obavlja Povjerenstvo o aemu sastavlja
zapisnik o pregledu i ocjeni ponuda. Sadriaj zapisnika o pregledu i ocieni ponuda odreduje
Povjerenstvo.

Za odabir ponude je dovoljna 1 (jedna) pristigla ponuda koja udovoljava svim
traienim uvjetima N a ruiitelja.

Zapisnikom se utvrduje odabir najpovoljnije ponude sukladno kriteriju odabira iz

ila nka 7. ovoga Pravilnika.
U postupku pregleda, ocjene iodabira ponuda na odgovarajuti se natin mogu

primijeniti odredbe Zakona o javnoj nabavi.

5. UGOVARANJE

Clanak L5

Nakon zavrienog postupka jednostavne nabave izda.je se narudibenica ili sklapa
uSovor.

Narudibenica sadrii podatke o Naruaitel.iu, gospodarskom subjektu-ponuditelju te
poveznicu na ponudu u kojo.l je detaljno specificirana: vrsta roba/usluga/radova koje se
nabavlja, jedinica mjere, kolidina, jedinidne cijene, ukupne cijene, rok i mjesto isporuke,
natin i rok plaia n.ja.

Ugovor obavezno sadrii podatke o ugovornim stranama koje sklapaju ugovor, mjestu
sklapanja ugovora, predmetu ugovora, cijeni, jamstvima iostalim bitnim sastojcima ugovora
sukladno Zakonu o obveznim odnosima.

NarudZbenicu i ugovor potpisuje Opcinski nadelnik.
Naruiitelj moie s gospodarskim subjektom koji izvr5ava osnovni ugovor sklopiti jedan

ili viie dodataka ugovoru u iznosu najviie do 30% (trideset) vrijednosti osnovnog ugovora.
Vrijednost roba, usluga iradova iz svih sklopljenih dodataka ugovoru, zajedno s

osnovnim ugovorom, ne smiie prijeii vrijednosne pragove iz dlanka 1. ovog Pravilnika.



Jedinstveni upravniodjel Narutitel.ia je obvezan kontrolirati .ie li izvrlenje ugovora o
nabavi, odnosno narudibenica u skladu s uvjetima odredenim u pozivu za podno5enje
ponuda, dokumentaciji o nabavi iodabranom ponudom.

Na odgovornost ugovornih strana za ispunjenje obveza iz ugovora o nabavi, odnosno
narudibenice, primjenjuju se odgovarajuie odredbe Zakona o obveznim odnosima.

6. ZAVRSNE ODREDBE

e lana k 16.

Naruiitelj ie obvezan potpunu dokumentaciju o svakom postupku jednostavne

nabave iuvati najmanje 4 (detiri) godine od zavr5etka postupka jednostavne nabave.

alana k 17

Sve izmjene i dopune ovog Pravilnika donose se na isti naain kao iova.i Pravilnik
Ovaj Pravilnik, kao isve njegove izmjene idopune, ob.iavljuju se na sluibeno.i

internetskoj stranici Opiine Hrvace

elanak 18.

Stupanjem na snagu ovog Pravilnika prestaje vaiiti Pravilnik o provedbi postupka
jednostavne nabave Opiine Hrvace, KLASA: O22-O1/O3-03-17 -3, URBROJ: 217 5lO3-O3-17 -3

od 03.svibnja 2017. godine.

e lanak 19.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu osmog dana od dana objave u "Sluibenom glasniku

Opiine Hrvace".
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