
Na temelju dlanka 15.stavka 2 .Zakona o javnoj nabavi ( Narodne novine br. 120116).
dlanka 47. Statuta opdine Hrvace (SluZbeni glasnik Opdine Hrvace 4109,5110 i 5ll3), op6inski
nadelnik Op6ine Hrvace donosi

PRAVILNIK
O PROVEDBI POSTUPKA JEDNOSTA\TNE NABAVE

I. OPEE ODREDBB

ilanak 1.

U swhu po5tivanja osnovnih nadela javne nabave te zakonitog, namjenskog i
svrhovitog tro5enja proradunskih sredstava, ovim se Pravilnikom ureduje postupak za javnog
naruditelja Opdinu Hrvace, koji prethodi stvaranju ugovornog odnosa zanabavt robe, radova
i usluga, procijenjene vrijednosti do 200.000,00 kuna bez PDV-a za nabavu roba i usluga,
odnosno 500.000,00 kunabez PDV-a zanabavu radova zakoje sukladno odredbama Zakona
ojavnoj nabavi ne postoji obvezaprovedbe postupakajavne nabave.

U provedbi postupaka nabave robe, radova i usluga osim ovog Pravilnika, obvezno je
primjenjivati i druge vaie1e zakonske i podzakonske akte, kao i interne akte, a koji se odnose
na pojedini predmet nabave u smislu posebnih zakona (npr. zakoni kojima se ureduju obvezni
odnosi, gradnja i s1.)

dlanak 2.

Prilikom provodenja postupaka iz ovoga Pravilnika, Op6ina kao naruditelj obvezna
je u odnosu na sve gospodarske subjekte po5tovati nadelo slobode kretanja robe, nadelo
slobode poslovnog nastanka i nadelo slobode pruLarfiausluga,te nadela kojaiztogaproizlaze,
kao Sto su nadelo trZi5nog natjecanja, nadelo jednakog tretmana, nadelo zabrane
diskriminacije, nadelo uzajamnog priznavat4a. nadelo razmjernosti i nadelo transparentnosti.

Na osobe koje provode postupak primjenju se odredbe Zakona o javnoj nabavi u dijelu
odredbi o sukoba interesa.

II. POKRETANJE I PRIPREMA POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE

' 
dlanak 3.

Pripremu i provedbu postupaka jednostavne nabave vrijednosti jednake ili ve6e od
70.000,00 kuna provode ovla5teni predstarmici naruditelja, koje imenuje op6inski nadelnik
Odlukom o imenovanj u ovla5tenih predstavnika naruditelja za teku6u godinu.

OvlaSteni predstarmici naruditelja mogu biti i druge osobe, ako imaju utjecaj na
odludivanje i/ili druge radnje u vezi s pojedinim postupkom jednostavne nabave za Sto

op6inski nadelnik donosi Odluku o imenovanju ovla5tenih predstarmika samo za predmetnu
nabal.u.

Obveze i ovlasti ovla5tenih predstavnika naruditelja su:
. priprema postupka jednostavne nabave: dogovor oko uvjeta vezanih uz predmet

nabave, potrebnog sadrZala dokumentacrje/uputa za prikupljanje ponuda, tehnidkih
specifikacija, ponudbenih tro5kormika i ostalih dokumenatavezarrih uz predmetnu
nabar,,u,

. provedba postupka jednostavne nabave: slanje Poziva na dostalrr ponuda
gospodarskim subjektima na dokaziv nadin, slanje i objava Poziva na dostavu



ponuda na web stranici naruditelja, otvaranje pristiglih ponuda, sastavljanje
zapisnika o otvaranju, pregledu i ocjena ponuda, rangiranje ponuda sukladno
kriteriju za odabir ponuda, prijedlog za odabi najpovoljnije ponude sukladno
kriteriju za odabir i uvjetima propisanim dokumentacijom/uputarna za prikupljanje
ponuda ili poniStenje postupka.

U pripremi i provedbi postupka jednostavne nabave vrijednosti ve6e od 70.000,00 kn
moraju sudjelovati najmanje 2 (dva) ovlaStena predstavnika naruditelja od kojih jedan mora
imativaie1i certifikat na podrudju javne nabave.

Na provedbu postupaka jednostavne nabave nije dopuStena Lalba, ve6 se mole
ponijeti ttfibaUpravnom sudu Republike I{rvatske.

Dokumentacija o provedenim postupcima jednostavne nabave duva se sukladno
Zakonu o javnoj nabavi.

Vrijednost nabave u ovom Pravilniku je vrijednost nabave bez PDV-a.

ilanak 4.

Nabava jednaka ili ve6a od 70.000,00 kuna mora biti uskladena s Planom nabave

naruditelja i zapolinje danom dono5enja Odluke o podetku postupka jednostavne nabave.

ilanak 5.

Opdinski nadelnik donosi Odluku o podetku postupka jednostavne nabave vrijednosti
jednake ili vede od 70.000,00 kuna, koja obavezno sadrZi.

. naziv predmeta nabave,

. procijenjenu vrijednosti nabave,

. podatke o osobama koje provode postupak,
amoZe sadrZavati i podatke o ponuditeljima kojima 6e se uputiti poziv na dostavu ponude te
ostale bitne podatke.

III. PROVEDBA POSTUPKA JEDNOSTA\TNE NABAVE YRIJEDNOSTI dT.T,I.TO
PROCIJENJENA VRIJEDNOSTI MANJA OD 7O.OOO,OO KUNA

ilanak 6.

Nabava radova, roba i usluga procijenjene vrijednosti manje od 70.000,00 kuna,
provodi se izdavanjem narudZbenice, potvrdom ponude ili zakljudivanjem ugovora s jednim
gospodarskim subjektom po vlastitom izboru.

NarudZbenica obavezno sadrZi podatke o: naruditelju, wsti roba/radova/usluga koje se

nabavljaju uz detaljnu specifikaciju jedinica mjere, kolidina, jedinidnih cijena te ukupnih
cijena, roku i mjestu isporuke, nadinu i roku plalanja, gospodarskom subjektu-dobavljadu.

NarudZbenicu i ugovor potpisuje op6inski nadelnik.
Ugovor obavezno sadrZi podatke o ugovornim stranama koje sklapaju ugovor, mjestu

sklapanja ugovora, predmetu ugovora, cijeni i ostalim bitnim sastavnicama ugovora sukladno
Zakonu o obveznim odno sima.



IV. PRO\'EDBA POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE VRIJEDNOSTI CT.TA TN
PROCIJENJENA VRIJEDNOST JEDNAKA ILI YECA OD 7O.OOO,OO KUNA, A
MANJA OD 200.000,00, ODNOSNO 500.000,00 KUNA

ilanak 7.

Nabavu radova, roba i usluga procijenjene vrijednosti jednake ili ve6e od 70.000,00
kuna, a manje od 200.000,00 kuna za nabavu robu i usluga odnosno do 500.000,00 kuna za

radove, naruditelj provodi pozivom na dostavu ponuda od najmanje 3 (tri) gospodarska
subjekta po vlastitom izboru.

Poziv na dostavu ponuda upu6uje se na nadin koji omoguduje dokazivanje da je isti
zaprimljen od strane gospodarskog subjekta (dostavnica, povratnica, izvje56e o uspje5nom
slanj u telefaksom, potvrda e-mailom).

Poziv na dostar,.u ponuda mora sadrZavati najmat4e naziv javnog naruditelja, opis
predmeta nabave, tro5kovnik, kriterij za odabir ponude, uvjete i zahtleve koje ponuditelji
trebaju ispuniti (ako se traLl), rok za dostal.u ponude i nadin dostavljanja ponuda, kontakt
osobu, broj telefona i adresu elektronidke poSte.

Zavijeme rokaza dostavu ponuda gospodarski subjekti mogu zahtqevati pojaSnjenja
i upite yezarrc napoziv za dostavu ponuda, a naruditelj je duZan odgovor dostaviti na dokaziv
nadin (dostarmica, povratnica, izvje5de o uspje5nom slanju telefaksom, pofi,rda e-mailom).
Pravodobna dostava zahtjeva za poja5njenje smatra se do petog (5) dana prije roka za dostalrr
ponuda a naruditelj je odgovore duLan dostaviti najkasnije tre6eg (3) dana prge rcka za

dostanr ponuda.
Rok za dostavu ponuda ne smije biti duZi od 10 dana od dana upudivanja poziva.
Za odabir ponude je dovoljna jedna (1) pristigla ponuda koja udovoljava svim

tr aZenim uvj etima naruditelj a.

O odabiru ponuditelja odluduje op6inski nadelnik na temelju usporedbe pristiglih
ponuda.

Odluku o poniStenju postupka jednostarme nabave donosi op6inski nadelnik.
Odluku o odabiru ili poni5tenju s preslikom Zapisnika o otvaranju,pregledu i ocjeni ponud4

naruditelj je obvezan bez odgode istovremeno dostaviti svakom ponuditelju na dokaziv nadin
(dostavnica, povratnica, izvje56e o uspje5nom slanju telefaksom, potwda e-mailom) u
primjerenom roku.

Jednostavne nabave vrijednosti jednake ili vede od 70.000,00 kuna, a manje od
200.000,00 kttnazanabavu robu i usluga odnosno do 500.000,00 kuna zaradove, provodi se

izdavarfiemnarudZbenice ili zakljudivanjem ugovora s odabranim gospodarskim subjektom.
NarudZbenicu i ugovor potpisuje op6inski nadelnik.
Iznimno, ovisno o prirodi predmeta nabave i raziru trZi5nog natjecanja, poziv na

dostavu ponuda moZe se uputiti najmanje 1 fiednom) gospodarskom subjektq u sludajevima:
. kad to zahtijevaju tehnidki ili umjetnidkirazlozi, kod za5tite iskljudivih prava i na

temelju iskljudivih prava na temelju posebnih Zakotai dr. propisa,
. kada je to potrebno zbog obavljanja usluga ili radova na dovr5enju zapodetih, a

povezanih funkcionalnih ili prostornih cj elina,
. kao i u sludaju provedbe nabave kojazahttleva Zurnost te u ostalim sludajevima po

Odluci naruditelja.



V. F.AZLOZI ISKLJUdENJA, UVJETI SPOSOBNOSTI I JAMSTVA

ilanak 8.

Zaiednostavne nabave vrijednosti jednake ili ve6e od 70.000,00 kuna, Naruditelj moZe

u pozir.u za dostavu ponuda odrediti razloge iskljudenja i uvjete sposobnosti ponuditelja uz

shodnu primjenu odredbi Zakona o javnoj nabavi, te u tom sludaju svi dokumenti koje
naruditelj traii ponuditelji mogu dostaviti u neovjerenoj preslici. Neovjerenom preslikom

smatra se i neovjereni ispis elektronidke isprave.

Uvjete pravne, poslovne, financijske, tehnidke i strudne sposobnosti ponuditelj moZe

dokazati formalnom ispravom koja sluZi kao preliminarni dokaz ili ESPD obrascem, u tom se

sludaju na odgovaraju6i nadin primjenjuju odredbe Odjeljka C - Dokazivanje fuiteija za

kvalitativni odabir gospodarskog subjekta, ZJN 2016.
Naruditelj moLe nakon provjere i ocjene ponuda, pristupiti provjeri ponuditelja

tralenlem originala ili ovjerenih preslika dostavljenih dokaza sposobnosti.

dhnak 9.

Za jednostavne nabave jednake ili ve6e od 70.000,00 kuna, Naruditelj u postupku

nabave moLe od gospodarskih subjekata traiiti jamstvo za ozbiljnost ponude, jamsttro za

uredno ispunjenje ugovora, jamstvo za otldaryanje nedostataka u jamstvenom roku i jamstvo o

osiguranju zapok,rite odgovomosti iz djelatnosti na koje se na odgovarajudi nadin primjenjuju
odredbe zakonakojim se ureduje javnanabava.

VI. ZAPRIMANJE,IZRADA I DOSTAVA PONUDA

dhnak 10.

Za jednostavne nabave vrijednosti jednake ili ve6e od 70.000,00 kuna, na odredbe o

zaprimanju dostavljenih ponuda i na odredbe o sadrZaju i nadinu izrade te nadinu dostave

ponuda na odgovaraju6i se nadin primjenjuje zakon kojim se ureduje jarma nabava.

VII. OTVARANJE, PREGLED I OCJENA PONUDA

tlanak I l.

Otvaranje ponuda obavlja se kod svih postupaka jednostavne nabave wijednosti
jednake ili ve6e 70.000,00 kuna. Otvaranje ponuda moZe biti javno.

Kod postupaka jednostavne nabave vrijednosti iz stavka 1. ovog dlanka nalmanje 2
(dva) ovla5tena predstavnika naruditelja otvaraju ponude u roku do 8 (osam) dana od isteka
rokazadostavu ponuda i o tome sastavljaju Zapisnik o otvaranju, pregledu i ocjeni ponuda.

U sludaju odbijanja ponuda odgovaraju6e se primjenjuju odredbe ZJN 2016.

Ovla5teni predstamici naruditelja pregledavaju i ocjenjuju ponude na temelju uvjeta i
zahtjev a iz poziv a na dostavu ponuda.

U postupku pregleda i ocjene ponude mora sudjelovati najmanje jedan ovla5teni
predstavnik naruditelja koji posjeduje va}sdi certifikat u podrudju javne nabave.



Postupak pregleda i ocjene ponuda obavljaju strudne osobe i /ili strudne sluZbe
naruditelja, te ako je potrebno neovisne strudne osobe, te se o istome sastavlja Zapisnik o

pregledu i ocjeni ponuda.

VIIL KRITERIJ ZA ODABIR PONUDE

dhnak 12.

Kriterij zaodabir ponude jenajnlla cijena ili ekonomski najpovoljnija ponuda." Ukoliko je kriterij odabira ekonomski najpovoljnija ponuda osim kriterija cijene mogu
se koristiti i npr. kriterij kvalitete, tehnidke prednosti, estetske i frrnkcionalne osobine,

ekolo5ke osobine, operativni tro5kovi, ekonomidnost, datum isporuke i rok isporuke ili rok
izwsenja i dr. te je u zapisniku o otvaranju, pregledu i ocjeni ponuda potrebno obrazloliti
izabraruponudu.

IX. ODABIR I PONTSTTNTB POSTUPKA

ilanak 13.

Kod jednostavne nabave vrijednosti jednake ili ve6e od 70.000,00 kuna, Naruditelj na

osnovi renltatapregleda i ocjene ponuda donosi Odluku o odabiru najpovoljnije ponude koji
se temelji na kriteriju zaodabir ponude.

Odluka o odabiru najpovoljnije ponude obvezno sadrZi:
1. podatke o naruditelju,
2. predmet nabave zakoje se donosi Odluka,
3. naziv ponuditelja dija je ponuda odabrana,
4. razloge odabira ponuditelja,
5. datum dono5enja i potpis op6inskog nadelnika.

Odluku o odabiru najpovoljnije ponude s preslikom Zapisnika o pregledu i ocjeni
ponuda naruditelj je obvezan bez odgode istowemeno dostaviti svakom ponuditelju na
dokaziv nadin (dostarmica, povratnica, izvjelle o uspje5nom slanju telefaksom, potvrda e-

mailom, objavom na internetskim stranicama naruditelja).
Rok za dono5enje Odluke o odabiru najpovoljnije ponude iznosi do 15 dana od isteka

rokaza dostavu ponuda.
Naruditelj dostavom Odluke o odabiru najpovoljnije ponude odnosno njenom

izvr5enom dostavom na dokaziv nadin stjede uvjete za sklapanje ugovora o nabavi.

ilanak 14.

Naruditelj 6e poniStiti postupak jednostavne nabave vrijednosti jednake ili vede
70.000,00 kuna iz razlogapropisanih odredbama zakona kojim se ureduje javna nabava.

Ako postoj e razlozi za poni5tenje postupka jednostavne nabave, naruditelj bez odgode
donosi Obavijest o poniStenju postupka jednostavne nabave.

U Obavijesti o poni5tenju postupka jednostavne nabave, naruditelj navodi:
l. podatke o naruditelju,
2. predmet nabave,
3. obavijest o poni5tenju,
4. obrazloLenje ruzloga poniStenj a,

5. datum dono5enja i potpis odgovorne osobe.



Rok za donoSenje Obavijesti o poni5tenju postupka jednostavne nabave iznosi 15 dana

od isteka rokaza dostavu ponuda.
Obavijest o poni5tenju postupka jednostavne nabave s preslikom Zapisruka o pregledu

i ocjeni ponuda naruditelj je obvezan bez odgode istovremeno dostaviti svakom ponuditelju
na dokaziv nadin (dostavnica, povratnica, izvjelce o uspje5nom slanju telefaksom, potwda e-

mailom, objavom na intemetskim stranicama naruditelja).

ilanak 15.

Ponuditelji koji dostave ponudu u postupkujednostavne nabave ostvaruju pravo da u
roku od 3 (tri) radna dana od dana primitka Odluke o odabiru ponuditelja izvr5e uvid u
dokumentaciju postupka i pristigle ponude. Zahtjev za uvid u dokumentaciju postupka i
ponude izjavljuje se nadelniku a predaje osobno ili po5tom na urudZbeni zapisnik Op6ine
Hrvace.

X. PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE

thnak 16.

Stupanjem na snagu ovog Pravilnika prestaje yalitt Pravilnik o provedbi postupka
jednostavne nabave , (SluZbeni glasnik Opiine Hrvace br. L/t7) .

tlanaklT.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu osmog dana od dana objave a objavit 6e se u
SluZbenom glasniku Opiine Hrvace i na internetskim sffanicama Op6ine Hrvace.

KLASA:022-01 I 17 -01 -l 5

URBROJ: 2ll 5 103-03 -t7 -3
Hrvace, 03.svibnj a 2017 .god.


